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Die folgende Mustersatzung richtet sich an Archive von Vereinen oder anderen Archivtragern,
die unabhangig von einer rechtlichen Verpflichtung zur Archivierung historisch bedeutende
Unterlagen sammeln, bewahren und der Offentlichkeit zugénglich machen wollen. Sie ist
unbedingt den Bedingungen vor Ort anzupassen. Die Textvorlage soll an den mit drei Punkten
(...) gekennzeichneten Stellen durch die kursiven Angaben (in Klammern) erganzt werden.

Satzung fiir [Archivhame]

Praambel

Das Archiv des ...(Name des Archivtrdgers bzw. alternativer Archivname) verwahrt Unterlagen
von historischem Wert. Ziel der Archivarbeit ist es, diese Unterlagen zu sammeln, systematisch
zu erfassen, fir die Nutzung bereitzustellen und fir die Nachwelt zu erhalten.

1. Tragerschaft und Leitung des Archivs

Trager des Archivs ist der Verein ... (Name des Vereins). Die Leitung des Archivs obliegt dem
jeweiligen Vereinsvorstand. Ohne dessen Zustimmung kann kein rechtsgdltiger Vertrag des
Archivs mit Dritten geschlossen werden.

Der Verein benennt eine*n Beauftragte*n fir die Leitung des Archivs. Weitere Helfer*innen
kdnnen ihr/ihm zur Seite gestellt werden.

2. Finanzen

Das Archiv wird vom Verein ... (Name des Vereins) ausreichend mit finanziellen Mitteln
ausgestattet, um die ihm Ubertragenen Aufgaben zu erflillen. Die Archivleitung kann im
Rahmen eines zur Verfiigung gestellten Budgets Ausgaben fir die Arbeit des Archivs tatigen.
Ausgaben, die das Budget Ubersteigen, bedlrfen der Zustimmung des Vereinsvorstands. Die
Einnahmen und Ausgaben des Archivs unterstehen der Aufsicht des Kassierers sowie der
Kontrolle im Rahmen der Kassenprifung.

Unterstlitzung und Zuschiisse der Kommune, des Landschaftsverbandes Rheinland oder
anderen Organisationen kénnen von der Archivleitung im Einvernehmen mit dem Vorstand
beantragt bzw. initiiert werden.

3. Begriffsbestimmungen

(1) Unterlagen kénnen Akten, Schriftstiicke, Publikationen, Urkunden, Karteien, Karten, Plane,
Plakate, Bild-, Film- und Tondokumente und alle anderen, auch elektronischen Aufzeichnungen

Diese Information wird Ihnen vom LVR-Archivberatungs- und Fortbildungszentrum zur Verfiigung gestellt.

LVR-Archivberatungs- und Fortbildungszentrum, EhrenfriedstraBe 19, 50259 Pulheim
Tel 02234 9854-0, Fax 02234 9854-285, Mail: afz@lvr.de, Internet: www.afz.lvr.de



Seite 2

sein, unabhangig von ihrer Speicherungsform. Durch Feststellung ihrer Archivwirdigkeit und
Ubernahme in das Archiv werden sie zu Archivgut.

(2) Archivwirdig sind Unterlagen, denen ein bleibender Wert fur Wissenschaft und Forschung,
historisch-politische Bildung oder das Vereinsleben zukommt. Uber die Archivwirdigkeit
entscheidet die Archivleitung des Vereins.

4. Aufgaben und Arbeit des Archivs

(1) Das Archiv bewertet jene Unterlagen des Vereins auf ihren bleibenden Wert hin, welche
nach Ablauf der festgelegten Aufbewahrungsfristen flir die laufende Geschaftsflihrung des
Vereins nicht mehr bendétigt werden. Das Archiv Ubernimmt, erschlieBt und verwahrt jene
Unterlagen, die flr archivwirdig erklart worden sind.

(2) Das Archiv tibernimmt ein Exemplar jeder Druckschrift oder Veréffentlichung des Vereins in
seine Bestadnde.

(3) Das Archiv sammelt, ordnet und erfasst weitere historisch relevante Unterlagen, insofern
diese seinem Sammlungs- oder Dokumentationsprofil entsprechen. Weitere Unterlagen kénnen
dem Archiv von Dritten als Schenkung oder als Depositum Ubergeben werden. Das Archiv
schlieBt hierfiir mit den Ubergebenden entsprechende Vertrédge. Das Sammlungs- oder
Dokumentationsprofil ist schriftlich zu fixieren und bedarf des Einvernehmens mit dem o6rtlich
zustandigen Kommunalarchiv.

(4) Das Archiv arbeitet nach archivfachlichen Grundsatzen und in enger Abstimmung mit dem
... (Name des Kommunalarchivs) und dem Archivberatungs- und Fortbildungszentrum des
Landschaftsverbandes Rheinland.

(5) Das Archivgut ist unverauBerlich.

5. Nutzung von Archivgut

(1) Das Archivgut des Vereins ist in Absprache mit der/dem Archivar*in des Vereins 6ffentlich
zuganglich.

(2) Jede*r interessiere Blrger*in kann das Archivgut einsehen und nutzen. Das Archiv kann
die Nutzung von Archivgut oder einzelner Archivalien ablehnen oder einzelne Personen von der
Nutzung ausschlieBen. Entscheidungen zur Nichtvorlage von Archivgut oder zum Ausschluss
von der Nutzung sind auf Verlangen schriftlich zu begriinden.

(3) Die Nutzung des Archivguts erfolgt ausschlieBlich in den Raumen des Archivs nach
vorhergehender Terminabsprache/zu den regularen Offnungszeiten des Archivs. Nutzende sind
verpflichtet, dem Archiv Auskiinfte zu ihrer Person und zum Zweck der Nutzung zu erteilen.

(4) Die Nutzung des Archivgutes richtet sich nach den in § 7 des Gesetzes (iber die Sicherung
und Nutzung o6ffentlichen Archivguts im Lande Nordrhein-Westfalen (Archivgesetz Nordrhein-
Westfalen - ArchivG NRW) in seiner aktuellen Fassung festgelegten Schutzfristen. Demnach ist
eine Nutzung erst nach Ablauf einer Schutzfrist von dreiBig Jahren seit Entstehung der
Unterlagen zulassig.

Fir Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder nach seinem wesentlichen Inhalt
auf eine oder mehrere natirliche Personen bezieht (personenbezogenes Archivgut) endet die
Schutzfrist jedoch nicht vor Ablauf von zehn Jahren nach dem Tod der betroffenen Person oder
der letztverstorbenen von mehreren betroffenen Personen, deren Todesjahr bekannt ist, bzw.
hundert Jahren nach der Geburt der betroffenen Person oder der Geburt der letztgeborenen
von mehreren Personen, deren Todesjahr nicht bekannt ist, bzw. sechzig Jahren nach
Entstehung der Unterlagen, wenn weder das Todes- noch das Geburtsjahr der betroffenen
Person oder einer der betroffenen Personen bekannt sind.
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(5) Die Schutzfristen gelten nicht fir solche Unterlagen, die schon bei ihrer Entstehung zur
Verdffentlichung bestimmt oder der Offentlichkeit zugénglich waren. Fiir personenbezogenes
Archivgut betreffend Amtstrager in Ausiibung ihrer Amter gelten die Schutzfristen nur, sofern
deren schiitzenswerte Privatsphare betroffen ist.

(6) Zur Benutzung wird das Archivgut im Original vorgelegt. In begriindeten Féllen kann das
Archiv statt der Originale Abschriften oder Kopien — auch von Teilen der Archivalien -
vorlegen. Sofern maoglich, fertigt das Archiv auf Wunsch digitale oder analoge Reproduktionen
der Unterlagen an. Kosten fiir Reproduktionen werden durch die Nutzenden getragen.

(7) Fir die Benutzung der im Archiv als Depositum hinterlegten Unterlagen kénnen mit den
Depositalgeber*innen hiervon abweichende Vereinbarungen getroffenen werden.

6. Offentlichkeitsarbeit und Berichte

(1) Das Archiv betreibt eine aktive Offentlichkeitsarbeit in Form von Berichten und Aufsétzen in
Zeitschriften, thematischen Ausstellungen, Beitragen auf der Vereinshomepage, sozialen
Medien oder Printmedien.

(2) Die Archivleitung vernetzt sich aktiv mit anderen lokalen Archiven und unterstitzt
gemeinsame Aktivitaten im Sinne der Offentlichkeitsarbeit.

(3) Ein besonderes Augenmerk liegt auf der Zusammenarbeit mit ... (Schulen, andere Vereine
etc.), um die Arbeit und Geschichte des Vereins nahe zu bringen.

(4) Auf der Jahreshauptversammlung des Vereins wird von der Archivleitung ein
Tatigkeitsbericht abgegeben.

7. Aufléosung

Uber eine Auflésung des Archivs bzw. Aufgabe der Tragerschaft fiir das Archiv entscheidet der
amtierende Vorstand. Sein Beschluss muss von der Mitgliederversammlung bestatigt werden.

Bei Auflosung des Archivs werden alle Unterlagen dem ... (Name des zustédndigen
Kommunalarchivs) zur Ubernahme angeboten. Das ... (Name zustdndigen Kommunalarchivs)
bewertet und Gbernimmt die Unterlagen gemaB eines zum Zeitpunkt der Ubernahme zu
schlieBenden Vertrages.

Beschlossen in der Mitgliederversammlung am TT.MM.J11].

Ort, Datum
1. Vorsitzende/r Verein 2. Vorsitzende/r Verein
Geschaftsfuhrer/in Verein Kassierer/in Verein

LVR-Archivberatungs- und Fortbildungszentrum, EhrenfriedstraBe 19, 50259 Pulheim
Tel 02234 9854-0, Fax 02234 9854-285, Mail: afz@lvr.de, Internet: www.afz.lvr.de





