ZV. Zivile Verteidigung

Grundsitze zur Durchfiihrung der Sicherheitsverfilmung
von Archivalien

- Bek. d. BMI v. 13.5. 1987 - ZV 1 M 325 100-213 -

Bund und Linder, und zwar die Archivreferentenkonferenz
des Bundes und der Linder, haben die nachstehenden iiberar-
beiteten Grundsitze zur Sicherung der fiir unsere Geschichte
bedeutenden Archivbestinde vereinbart. Bei der Sicherungsver-
filmung von Archivalien handelt es sich um eine von verschie-
denen Mafinahmen im Aufgabenbereich des Schutzes von Kul-
turgut, der dem Zivilschutz zuzuordnen ist.

In der Haager ,Konvention zum Schutz von Kulturgut bei
bewaffneten Konflikten“ vom 14. 5. 1954 (ratifiziert durch Ge-
setz vom 11. April 1967 i. d. Fassung des Anderungsgesetzes
vom 10. August 1971), der die Bundesrepublik Deutschland
neben mehr als 70 anderen Staaten beitrat, verpflichten sich die
Vertragspartner zur ,Sicherung und Respektierung® von ,be-
weglichem oder unbeweglichem Gut, das fiir das kulturelle Erbe
aller Vélker von grofier Bedeutung ist“. Nach dieser Konven-
tion umfaflt das kulturelle Erbe eines Volkes zum Beispiel -

a) die unbeweglichen Baudenkmiler,

b) die Werke der bildenden Kunst und des Kunsthandwerks
aller Epochen, die im allgemeinen in Museen aufbewahrt
werden,

c) die Schépfung und Werke der Dichter, Denker, Tonkiinst-
ler, Wissenschaftler, die von Bibliotheken gesammelt wer-
den,

d) die schriftliche Uberlieferung, die in Archiven verwahrt

wird. ‘

Die in den Archiven verwahrte schriftliche Uberlieferung der
Institutionen des Alten Reiches und seiner Territorien, der K16-
ster und Reichsstidte, der Regierungs- und Verwaltungsstellen
des 19. Jahrhunderts, der Weimarer Republik, des ,Dritten Rei-
ches“ und der Nachkriegszeit dokumentiert ebenso wie das
Archivgut der Verbinde und Vereinigungen und die archivier-
ten Korrespondenzen der Politiker, Unternehmer und Gewerk-
schaftler kontinuierlich den Ablauf der Geschichte unseres Vol-
kes. Die Archivalien sind also die historischen Quellen gleicher-
maflen fiir die Herrschaftsgeschichte des Mittelalters wie fiir die
Baugeschichte der Stidte und Dome, fiir die Geschichte der
Reformation und Gegenreformation, die Ursachen und den

Verlauf des Bauernkrieges, die sozialen und liberalen Volksbe-
wegungen im 19. Jahrhundert, das Scheitern der Weimarer Re-
publik, die Mechanismen der Gleichschaltung im nationalsozia-
listischen Unrechtsstaat oder fiir die Errichtung der Bundesre-
publik nach 1945 und den Wiederaufbau. Der Historiker, die
Schule, Hochschule und Erwachsenenbildungsstitte, der Publi-
zist und der Biirger, der in der Beschiftigung mit der Geschichte
der engeren Heimat oder der eigenen Familie seinen Standort zu
bestimmen versucht, sind auf die archivalischen Quellen ange-
wiesen.

Deren Sicherung entspricht daher den Verpflichtungen der
Bundesrepublik Deutschland als Signatarstaat der Haager Kon-

vention.

Anlage
- RdSchr. d. BZS v. 19.2. 1987 -ZS2-392-00 -

Auf der Grundlage des Gesetzes vom 11. April 1967 unter
Beriicksichtigung des am 14. August 1971 in Kraft getretenen -
Anderungsgesetzes vom 10. August 1971 — BGBIII 1967,
S. 1233 und 1971, S. 1025 — zur Haager Konvention vom
14. Mai 1954 zum Schutz von Kulturgut bei bewaffneten Kon-
flikten, insbesondere der Art. 2 und 3 und unter Bezug auf die
Anordnung des Bundesministers des Innern vom 3. Juni 1980
(GMBI 1980, S. 405) — ZI16 — 006 105 019/3 — iiber die
Ubertragung von Befugnissen nach dem Gesetz zu der Konven-
tion gebe ich die nachstehenden

Grundsitze zur Durchfiibrung
der Sicherungsverfilmung
von Archivalien
in der Fassung vom 1. Mirz 1987

bekannt:

. Teil It
Grundlagen der Sicherungsverfilmung

1. Zweck der Sicherungsverfilmung

Die Sicherungsverfilmung archivischen Schriftguts sowie
anderer archivwiirdiger Informationstriger (Archivgut) ist
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dichte des Negativs von D =1,0 = 10% und einem
Grundschleier von D = maximal 0,2 ist zu achten (vgl.
DIN 19051).

Konfektionierung des Films

Fiir die Sicherungsverfilmung sind Diinnbasis — Aufnah-
mefilme von in der Regel 65 m Lange zu verwenden. Der
konfektionierte Film darf nicht zerschnitten werden:
Wiederholungsaufnahmen sind dem Film anzufiigen (vgl.
Ziff. 5).

Gliederung des Sicherungsfilms

Filmvorspann

Jeder Sicherungsfilm beginnt nach einem Vorlauf von ca.
0,5 m unbelichteten Films mit einem Filmvorspann. Der
Filmvorspann muff den Film eindeutig und tbersichtlich
kennzeichnen, mit bloffem Auge lesbar sein und folgende
Angaben bzw. Aufnahmen enthalten:

a) Tafel ,Filmanfang®

b) Verfilmungsstelle, Filmsignatur und Zeitpunkt der
Verfilmung,

c) Fabrikat, Art und Konfektionierung des Aufnahme-
films,

d) Verwahrungsstelle, giiltige Signatur und Titel des ver-
filmten Bestandes,

) Erklirung der Verwendung findenden, die Vorlage
erliuternden Hinweise (Schrifttifelchen oder Mar-
ken).

Der Filmvorspann soll die letzten vier bis fiinf Aufnah-
men des vorhergehenden Films wiederholen und dariiber
hinaus Aufnahmen folgender Vorlagen enthalten:

f) Graukeil oder Testblatt zur Dichtepriifung,

g) Beschreibung des Bestandes mit Angabe der zum Zeit-
punkt der Verfilmung fehlenden oder nicht verfilmba-
ren Archivalien,

h) Signatur des Sicherungsfilmes, auf dem gegebenenfalls
das zugehérige Findbuch verfilmt worden ist.

Filmnachspann

Jeder Sicherungsfilm endet mit einem Filmnachspann.
Der Filmnachspann muf} den Film eindeutig und iber-
sichtlich kennzeichnen, mit bloffem Auge lesbar sein und
die Angaben des Filmvorspanns (s. Ziff. 2.3.1b) bis e))
jedoch in umgekehrter Reihenfolge enthalten, gefolgt von
der Tafel ,Filmende“. Nach dieser Tafel miissen minde-
stens 0,5 m Leerfilm verbleiben.

Bestandsvorspann

Beginnt innerhalb eines Filmes ein neuer Bestand, ist
er mit den unter Buchstabe d) des Filmvorspanns
(s. Ziff. 2.3.1) genannten Vorspannaufnahmen einzulei-
ten. Gegebenenfalls sind auch die dort unter Buchstabe g)
und h) genannten Vorlagen zu beriicksichtigen.

Numerierung der Aufnahmen

Die Aufnahmen eines jeden Sicherungsfilms sind fortlau-
fend zu numerieren. Dazu ist am Rande des Bildfeldes ein
mit der Kamera verbundenes automatisch hochzihlendes
Zihlwerk mitzuverfilmen.

Begleittext der Aufnahmen

Jede Aufnahme muf8 eindeutige und iibersichtliche Anga-
ben iiber die Herkunft der Vorlage sowie den Mafistab
threr Verkleinerung enthalten. Am Rande des Bildfeldes
— gegebenenfalls auf einer Randleiste — ist daher ein

Begleittext mitzuverfilmen, der folgende Angaben ent-
hilt:
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a) Verwahrungsstelle — gegebenenfalls als Abkiirzung
oder Sigel — und giiltige Signatur der Vorlage

b) Verkleinerungsfaktor.

Zweckmiflig sind dariiber hinaus folgende Angaben:
c) Mefleiste (Zentimetermafl)

d) Chiffre der Aufnahmekraft.

Hinweise

Besonderheiten der Vorlagen oder des Aufnahmeverfah-
rens, die im Film nicht eindeutig erkennbar sind, bei-
spielsweise schwer lesbare, beschidigte oder farbige
Schriftstiicke, Beilagen, Wiederholungs-, Teil-, Korrek-
tur- oder Nachholaufnahmen, sind durch mitzuverfil-
mende Hinweise (Schrifttifelchen oder Marken) zu kenn-
zeichnen.

Vorlagen

Vorlagenfolge

Die Vorlagen werden in ununterbrochener Folge ver-
filmt. Sie sollen daher so formiert sein, dafl die Reihung
der Aufnahmen auf dem Rollfilm dem fortlaufenden
Text- und Bildzusammenhang der Vorlagen entspricht.
Ineinandergefiigte Schriftstiicke wie z. B. Beilagen sollen
vor dem Beginn der Verfilmung entschachtelt und hinter-
einandergelegt werden.

Grofdformate

Von grofformatigen Vorlagen, deren Gesamtaufnahme
mehr als 20fach verkleinert werden mufi, sind im An-
schluf! an die Gesamtaufnahme Teilaufnahmen im norma-
len Verkleinerungsmafstab herzustellen. Die Teilaufnah-
men miissen sich so iiberschneiden, dafl Text- und Bild-
verluste vermieden werden.

Siegel

Bei Schriftstiicken mit Siegeln sind die unter Ziffer 2.1
genannten Grundsitze nur fiir den Text der Schriftstiicke
verbindlich. An- oder abhingende Siegel konnen bei der
Aufnahme unberiicksichtigt bleiben.

Fehlende oder nichtverfilmbare Vorlagen

Fehlende oder nichtverfilmbare Vorlagen sind durch ge-
eignete und an Stelle der Vorlagen zu verfilmende Ver-
merke nachzuweisen. Auf die zugehérigen Nachholauf-
nahmen ist nach Méglichkeit zu verweisen.

Zeitungen

Zeitungen sind, soweit mit der Ausriistung der Verfil-
mungsstellen technisch méglich, nach den in der
DIN 19057 Ziff. 1—8, 10 und 11 beschriebenen Verfah-
ren zu verfilmen.

Wiederholungsanfnabhmen

Fehlerhafte Aufnahmen, die unmittelbar bei der Verfil-
mung bemerkt werden, sind durch Wiederholung der
Aufnahme sofort zu berichtigen. Die Wiederholungsauf-
nahmen sind durch einen entsprechenden Hinweis
(Schrifttifelchen ,Wiederholung® oder entsprechende
Marke) zu kennzeichnen (Berichtigungs- und Nachhol-
aufnahmen s. Ziff. 5).

Aufnabmeniederschrift

Die Aufnahmeergebnisse sind von den Aufnahmekriften
in einer Niederschrift festzuhalten. In das Formblatt (An-
lage 1) sind folgende Angaben einzutragen:

a) Verfilmungsstelle

b) verwahrendes Archiv
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6.2.2

6.2.3

von entsprechend ausgeriisteten und erfahrenen gewerbli-
chen Einrichtungen (Filmanbieter, Service-Unternehmen
usw.) durchzufiihren. Einzelne Prifverfahren eignen sich
bei entsprechender Ausriistung auch fiir die interne Qua-
lititskontrolle in den Verfilmungsstellen (s. Anlage 4).

Technische Voraussetzungen in den Verfilmungsstellen

Es wird vorausgesetzt, dafl in den Verfilmungsstellen nur
Materialien und Gerite eingesetzt werden, die in diesen
Richtlinien aufgefiihrt bzw. vom Fototechnischen Aus-
schuf empfohlen wurden und dafl diese den Hersteller-
angaben entsprechend verwendet werden.

Ausriistung fiir die Qualititspriifung

Fiir die Durchfithrung der Qualititspriifung wird in den
Verfilmungsstellen eine Testanordnung erstellt, die
zweckmifligerweise auf einer wiederverwendbaren Test-

. tafel dauerhaft fixiert wird. Im einzelnen werden dafiir

6.2.4

benétigt:

a) Testtafel. Die Testtafel besteht aus festem, planliegen-
den Material (starke Pappe, Sperrholz o. i.) mit wei-
Rer, matter Oberfliche im Format DIN A 2
(420 x 594 mm);

b) DIN 19051 Teil 3 — Testanordnung;

¢) 5 DIN-Testfelder nach DIN 19051 Teil 2 zur Priifung
der Lesbarkeit Bestellangabe: Beiblatt 1 zu
DIN 19051 Teil 2;

d) 1 Graufeld R = 50% und 1 Graufeld R = 6 % nach
DIN 19051 Teil 3 zur Priifung der Dichte — Bestell-
angabe: Beiblatt 1 zu DIN 19051 Teil 3;

e) 1 MeBstreifen
10 x 148 mm;

f) 1 Mefifeld 80 x 120 mm, das in seinem Reflexionsver-
halten den in der Praxis hauptsichlich verfilmten Vor-
lagen entspricht (z. B. leicht gelbliches, beiges oder
graues Papier).

aus mattschwarzem Material

Werden in einer Verfilmungsstelle mehrere Aufnahmege-
rite eingesetzt, ist es zweckmifig, fiir jedes Gerit eine
Testtafel zu erstellen, insbesondere wenn hiufiger interne
Priifungen durchgefiihrt werden.

Erstellen der Testanordnung

Die Testanordnung wird auf der Testtafel nach Mafigabe
der DIN 19051 Teil 3 erstellt und fixiert. Um den beson-
deren Qualititsanforderungen an die Sicherungsverfil-

mung zu entsprechen, wird die Testanordnung wie folgt -

erweitert:

a) das Mefifeld 80 x 120 mm (s. Ziff. 6.2.3 f) wird rechts
an das Graufeld R = 6 % angelegt und fixiert;

b) iiber dem Mefstreifen wird in tbersichtlicher Form
und in méglichst mit bloflem Auge lesbarer Schrift
angebracht:

— Bezeichnung der Verfilmungsstelle;

— Angaben zum verwendeten Aufnahme- und Ent-
wicklungsgerit, gegebenenfalls auch zum Film-
kopf/Kassette; ;

— Verkleinerungsfaktor der Aufnahme;

— Datum der Aufnahme.

Werden fiir die Angaben nach 6.2.4b) Stecktafeln, ma-

gnetische Zeichen usw. verwendet, ist darauf zu achten,
daf} diese keine Schatten auf die Testfelder werfen.

Testtafeln sollen staubfrei, lichtgeschiitzt und plan aufbe-
wahrt werden.
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Herstellung der Testaufnahmen

Die Aufnahmen von der Testtafel (Testaufnahmen) wer-
den mit einem Schrittschalt-Aufnahmegerit formartfiil-
lend hergestellt. Die Testtafel befindet sich dabei im opti-
malen Schirfebereich des Aufnahmegerites. Als Film-
schritt bzw. Aufnahmefeldbegrenzung wird ,, Vollschritt*
(32 x 45 mm), als Verkleinerungsfaktor der Faktor 14,8
eingestellt. Die Ausleuchtung der Teststreifen soll gleich-
miflig sein.

Als Aufnahmefilm wird grundsitzlich das in der Siche-
rungsverfilmung nach Filmtyp und Abmessungen tat-
sichlich regelmifiig eingesetzte Material verwendet. Die
Testaufnahmen werden am Filmanfang eines Sicherungs-
films vor dem Filmvorspann wie folgt hergestellt:

Nach einem Vorlauf von mindestens 0,5 m unbelichteten
Films erfolgen hintereinander zwolf Aufnahmen vom
Testfeld. Dann folgt ein weiterer Vorlauf von mindestens
0,5 m unbelichteten Films, bevor der Filmvorspann ge-
mifl Ziff: 2.3.1 mit der Tafel ,Filmanfang“ beginnt.
Filmschritt, Bildlage und Belichtung des Films miissen
gegebenenfalls sofort nach Abschluf8 der Testaufnahmen
auf die Erfordernisse der Sicherungsaufnahmen umge-
stellt werden!

Herstellung des Teststreifens

Der Sicherungsfilm mit den gemifl Ziff. 6.2.5 gefertigten
Testaufnahmen wird baldméglichst nach der Belichtung
als letzter Film vor dem laut Herstellerangaben vorzuneh-
menden Wechsel der Chemikalien in der Entwicklungs-
maschine entwickelt. Nach der Wisserung und Trock-
nung wird der Filmvorlauf dieses Films nach den zwélf
Testaufnahmen abgeschnitten. Von dem so entstandenen
Teststreifen werden die beiden letzten Testaufnahmen fir
Dokumentations- und gegebenenfalls auch Prifzwecke
der Verfilmungsstelle abgeschnitten. Der tibrige Test-
streifen mit ca. 0,5 m unbelichtetem Film und ca. 0,5 m
Film mit zehn Testaufnahmen wird der externen Quali-
titspriifung zugefithrt. Zur Kontrolle der maximalen
Filmdichte wird dem Teststreifen ein vollbelichtetes ent-
wickeltes (schwarzes) Filmstiick von ca. 10 ¢cm Linge bei-
gefiigt (z. B. vom Filmanfang).

Organisation und Fristen des Testverfahrens

Die Testaufnahmen werden in regelmifiigen monatlichen

Abstinden so erstellt, dafl der Teststreifen ohne weitere
Verzogerungen zu dem von der Priifstelle bestimmten

Termin zur Priifung vorliegt. Der Versand des Teststrei-
fens soll umgehend nach der Entwicklung, spitestens je-
doch am ibernichsten Arbeitstag, erfolgen.

Werden mehrere Aufnahmegerite bzw. mehrere Ent-
wicklungsmaschinen fiir die Sicherungsverfilmung einge-
setzt, ist es zweckmiflig, die jeweils bezeichneten Auf-
nahme- und Entwicklungsgerite im regelmifligen Turnus
wechselweise fiir die Erstellung des Teststreifens einzu-
setzen. Nach Stérungen der Aufnahme- oder Entwick-
lungsgerite werden nach Beseitigung der offensichtlichen
Mingel und gegebenenfalls nach Vornahme interner Qua-
lititskontrollen gemifl Anlage 4 Teststreifen nach
Ziff. 6.2.5 und 6.2.6 erstellt und unter Hinweis auf die
Art der beseitigten Storungen der externen Priifung zuge-
fuhrt. Dieses Verfahren empfiehlt sich auch nach Fabri-
katwechsel von Filmmaterial oder Chemikalien.

Priifung der Teststreifen

Die Priifung der Teststreifen durch die Priifstelle und die
Erteilung eines Priifberichts erfolgt in der in Anlage 2
dargestellten Weise.
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